用户需求书

项目形式

根据相关法律法规规定，在合同期内为番禺博物馆提供法律顾问服务。

资质要求

1、满足《中华人民共和国政府采购法》第二十二条规定：

1.1具有中华人民共和国境内注册的企业法人或事业单位法人；分公司投标的，必须由具有法人资格的总公司授权；

1.2具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度；

1.3具有履行合同所必需的设备和专业技术能力；

1.4有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录；

1.5参加采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录；

1.6法律、行政法规规定的其他条件。

2、单位负责人为同一人或者存在控股、管理关系的不同单位，不得参加同一标段投标或者未划分标段的同一项目投标。

3、具有从事法律服务相关资质，具有良好的商业信誉，没有处于被责令停业、财产被接管、冻结成破产状态。

4、企业须为广东政府采购智慧云平台电子卖场供应商；

5、本项目整体专门面向中小企业采购，供应商须为符合本项目采购标的对应行业政策划分标准的中小企业。
三、项目内容

（一）解答法律咨询、依法就我馆提出的问题提供法律建议和意见；

（二）出具法律意见书、律师函；

（三）协助草拟、制订、审查或者修改合同等法律文书；

（四）在广州市行政区域内参与磋商、谈判，进行法律分析、论证；

（五）签署、送达或接受法律文件；

（六）为我馆生产、经营、管理方面重大决策的合法性、可行性、风险预测及对策提供法律依据和法律意见；

（七）根据我馆授权和要求，就深化企业改革、完善法人治理结构、加强生产经营管理、完善各项规章制度，提高经济效益等有关问题提供法律意见和建议；

（八）提供其他和我馆经营业务相关的法律信息；

（九）经我馆另行委托，代理我馆各类诉讼、仲裁、行政复议案件；

（十）经我馆另行委托，代理我馆涉及经济、民事、知识产权、劳动、行政、刑事等必须进入诉讼或者仲裁法律程序的专案代理事务等专项法律顾问事务。

四、服务金额

项目最高限价：人民币￥20000元（大写：贰万元整），费用包含项目范围内所有服务所需的一切费用，报价后价格将不再调整。
五、服务时间
服务时间自2025年8月1日至2026年7月31日止。
六、付款条件

    合同签订后15个工作日内支付合同金额的50%；合同服务期限截至或者合同约定的服务完成后，在收齐验收报告及正式发票后5个工作日内支付剩余50%合同金额。

人员配备

投标单位需指定1名具有3年以上工作经验的律师为我馆提供法律顾问服务。

八、上述要求及其他未尽事项，以双方签订的合同或协议为准。

